
Normas para la presentación de Capítulo (Ensayo)

1.- Conceptualización del Libro:  Desde la visión de CENDITEL el libro es entendido como una obra de periodicidad anual sobre
la creación colectiva de conocimientos, con el aporte de trabajos inéditos y originales relacionados con una temática central,
como  hilo  conductor  para  promover  la  reflexión,  investigación,  desarrollo  y  apropiación  del  conocimiento  científico,
tecnológico y humanístico, en aras de contribuir con el cultivo, comprensión y difusión del conocimiento como bien público
para la transformación y construcción social de los saberes.

2.- Estructura del Libro:

•Portada

•Contraportada

•Créditos, licencia y depósito legal

•Ilustración

•Índice general

•Prólogo

•Secciones y capítulos

•Autores

•Otros libros de la colección

3.- Estructura del Capítulo (Ensayo): El ensayo debe regirse de acuerdo a lo establecido en las Normas APA 7ma Edición. Estas
normas constituyen una guía para estructurar  los componentes o partes del  artículo (citas,  uso de tablas  e imágenes de
elaboración propia o de otras fuentes, referencias) con la finalidad de facilitar el formato, la tarea de compilación, edición y
uniformidad del libro.

- Introducción:



Visión general del tema a tratar, contexto desde el que se abordará específicamente, ideas centrales y algunos resultados o
conclusiones al respecto.

- Desarrollo:

En secciones o partes relacionadas a través de títulos y subtítulos, desarrollando las ideas propias y mediante la cita de autores,
uso de tablas, imágenes, esquemas entre otros. También, de acuerdo al área de conocimiento si es necesario puede realizar la
presentación de metodología y resultados obtenidos.

Citas:

Las citas en el texto de la contribución pueden ser textuales o parafraseadas con énfasis en el autor o contenido, como se
especifica a continuación.

Citas textuales

Citas textuales con menos de 40 palabras se escriben dentro del texto, entre comillas y sin cursivas, con el número de página
(p.) o sin número (s.p.). Ejemplo con énfasis en el autor: En referencia a la teoría del conocimiento, Hessen (2006) expresa que:
“la misión de la teoría del conocimiento queda cumplida en lo esencial con la descripción del fenómeno del conocimiento”(p.
31). 

También, se puede hacer la cita de la fuente al final del texto entre paréntesis y luego de las comillas. Ejemplo con énfasis en el
contenido: En referencia a la teoría del conocimiento, “la misión de la teoría del conocimiento queda cumplida en lo esencial
con la descripción del fenómeno del conocimiento” (Hessen, 2006, p. 31).

Citas textuales con más de 40 palabras se escriben aparte en un nuevo párrafo, presentadas en bloque, conservando el tamaño
de la fuente, sangría (1,27 cm) y sin comillas. Ejemplo con énfasis en el autor: 

Son muchas las definiciones que han aportado los autores sobre ciencia, así Landeau (2007) indica:

La ciencia  se  puede considerar  como un conjunto de acciones que se realizan  de manera disciplinada y
sistematizada, con la finalidad de construir las correspondencias entre los diversos fenómenos de una misma
naturaleza para proveer conocimientos sobre un área temática. Estos hechos son comparables y siguen los
procedimientos que permiten la verificación con la realidad (p. 7).

Aquí también, se permite incluir al final y entre paréntesis los datos de la fuente como apellido del autor, el año de publicación
de la obra y la página dónde se encuentra la cita. Ejemplo con énfasis en el contenido: (Landeau, 2007, p. 7).



Si  la cita textual no toma la idea completa, se utilizan puntos suspensivos entre paréntesis (...)  en el lugar de la omisión.
Ejemplo: Hessen (2006), respecto a la verdad y su relación con el conocimiento indica que: “El concepto de la verdad (...) Tiene,
por supuesto, en efecto, la trascendencia del objeto (...)” (p. 29).

Si el texto que se utiliza como cita, aparece en la obra de un autor pero no es de su autoría, debe dejarse constancia de ello.
Ejemplo: Smith, citado por Davenport (2006), señala que: 

Cuando se instala una máquina costosa, cabe esperar que el trabajo extraordinario que lleve a cabo antes de
quedar inútil reponga el capital allí  invertido, al menos con el beneficio ordinario. Un hombre instruido a
costa  de  mucho  trabajo  y  tiempo  para  cualquiera  de  esos  empleos  que  requieren  destreza  y  habilidad
extraordinarias, puede ser comparado con una de esas costosas máquinas (p. 22).

En caso de citas de textos con dos (2) autores, deben indicarse los apellidos seguido de coma y el año de la publicación.
Ejemplo: Suárez y Rodríguez, 2019. Para citas con tres (3) o más autores, debe indicarse solo el apellido del primero seguido de
la alocución “et al.” y entre paréntesis el año. Ejemplo: Sánchez et al. (2018). 

Cuando dos autores comparten el mismo apellido y año, como Pérez, García, Sánchez y Rodríguez (2020) y Pérez, Martínez,
Ferrería y Rodríguez (2020), debe indicarse los dos primeros apellidos seguido de la alocución “et al.” y entre paréntesis el año.
Ejemplo: Pérez, García et al. (2020) y Pérez, Martínez et al. (2020).

En  los  casos  de  citas  de  varias  obras  que  fundamentan  una  afirmación,  deben presentarse  las  obras  a  partir  del  orden
alfabético de los autores de éstas y separadas por punto y coma. Ejemplo: Buenaventura et al, 2013; Hessen, 2006; Landau,
2007.

En caso de autor anónimo, se citan las primeras palabras del título de la obra y el año de publicación. Si el texto es de un
artículo,  capítulo  de  libro  o  página  web,  se  escriben  las  palabras  del  título  entre  comillas.  Ejemplo:  Valores  Universales
(“Informe”, 2013).

En caso de ausencia de fecha en la publicación a citar, se debe indicar entre paréntesis “s.f”. Ejemplo: Lobo (s.f) afirma que:
“(...) cumple el rol de soporte conceptual” (p. 8).

Citas parafraseadas

En este tipo de citas, se utiliza de igual manera, el apellido, seguido de coma y el año de la publicación. Solo se excluye el
número de página por ser una cita no textual. 

Ejemplo con énfasis en el autor: Hermosillo y Ferreira (2015) confirman que el zika virus tiene incidencia sobre los problemas
enfrentados en el embarazo. 



Ejemplo con énfasis en el contenido: La adolescencia es una etapa de la vida en la que las personas experimentan una serie de
cambios físicos y emocionales (Torres, 2005).

- Cierre:

Conclusiones o reflexiones finales

- Referencias:

Correspondiente con los autores citados a lo largo del ensayo, en orden alfabético, siguiendo las Normas APA 7ma edición para
cada tipo de referencia o fuente, ejemplos según el tipo de fuente:

- Libro

Apellido, N. y Apellido, N. (Año). Título del libro en cursiva. Editorial. DOI o URL.

- Revista científica

Apellido,  N.,  Apellido,  N.  y  Apellido,  N.  (Año).  Título  del  artículo específico.  Título  de la  revista  en cursiva,
Volumen (número de la revista), página inicio – página fin. DOI o URL.

- Página web

Apellido, N. (Día de mes de Año). Título de la publicación en cursiva. Nombre de la página. URL.

- Informe y reporte

Apellido, N. (Año). Título del informe: Subtítulo del informe en cursiva (Informe N° x). Nombre del editor. URL.

- Seminario, congreso, simposio y conferencia

Apellido, N. (Día de mes de Año). Título del seminario. Nombre del evento en cursiva. Ciudad. País.

- Tesis de grado

Apellido, N. (Año). Título de la tesis en cursiva. [Tipo de tesis para optar al grado]. Nombre de la institución que
otorga el título. DOI o URL.

- Fuentes jurídicas

Nombre oficial de la Constitución de Año. Nombre y número de Gaceta Oficial, Fecha de promulgación.

Nombre o número de la Ley de Año. Nombre y número de Gaceta Oficial, Fecha de promulgación.



Título o número del Código de Año. Nombre y número de Gaceta Oficial, Fecha de promulgación.

Número del Decreto de Año. Objeto del decreto. Nombre y número de Gaceta Oficial, Fecha de promulgación.

4.- Pautas de envío: El ensayo debe cumplir lo siguiente:

- Formato de archivo: procesador de texto Libre Office (.odt) o excepcionalmente en Word (.docx)

- Título: En español, máximo 12 palabras.

- Datos del autor: Primer nombre y apellido, código ORCID, filiación institucional y correo electrónico.

- Número de páginas: Se recibirán artículos o ensayos de diez (10) a veinte (20) páginas de extensión, contándose entre
estas las tablas, figuras, y referencias que pudieran corresponder.

- Interlineado: Sencillo.

- Párrafo:  La redacción debe tener coherencia y cohesión del texto, utilizando conectores y variantes léxicas entre un
párrafo y el siguiente. Los párrafos deben tener un promedio de 5 a 12 líneas.

- Tipo y tamaño de letra: La fuente debe ser Liberation Serif o Times News Roman, tamaño 12.

- Imágenes: Deben utilizarse imágenes de elaboración propia o libres de derechos de autor, además deben enviarse de
manera separada del documento en formato .jpg o .png con resolución de 150 dpi, con un peso máximo de 1 MB,
identificadas con la numeración correspondiente a la utilizada en el documento. La información presentada en figuras o
imágenes, debe especificar en la parte inferior centrada y en negrita la palabra Figura, la numeración (con números
arábigos) según el orden de presentación y el título preciso y breve. En la siguiente línea, se especifican las notas sobre
el contenido de la figura (si aplica) y la palabra Fuente y separado por dos puntos, el origen.

- Tablas: Las  tablas  deben  ser  máximo  hasta  dos  (2)  páginas  de  extensión,  en  formato  editable  (no  imagen).  La
información presentada en tablas,  debe especificar en la parte superior  izquierda y en negrita la palabra Tabla,  la
numeración (con números arábigos) según el orden de presentación y el título preciso y breve. En la parte inferior
izquierda de la tabla, se especifican las notas sobre el contenido de la tabla (si aplica), la palabra Fuente y separado por
dos puntos, el origen. Si se origina en un texto consultado, deben seguirse las normas relativas a citas de fuentes o si es
elaboración propia, distinguirla con las palabras elaboración propia y entre paréntesis el año.



5.- Revisión y publicación: El ensayo recibido será sometido a revisión y arbitraje interno para verificar la pertinencia del tema,
calidad del contenido, conductas indebidas como plagio y cumplimiento de las presentes normas. Una vez aceptado el ensayo
por el equipo editorial del libro, se procederá a la maquetación de su contenido en Latex y la publicación se realizará bajo la
Licencia Creative Commons Atribución – No Comercial - Compartir Igual 4.0 Internacional(CC  BY-NC-SA  4.0), en el mes de
noviembre a través del Blog de CONVITE (https://convite.cenditel.gob.ve/libros/  )   con promoción en las redes sociales de la
Fundación CENDITEL.
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